
Finanzbuchhaltung (m/w/d) 

Laufende Buchhaltung, Monatsabschlüsse, UVA, Zahlungsverkehr, Controlling und BMD/NCTS 

 

Über Stepan 
Die Stepan GmbH ist ein österreichisches, familiengeführtes Industrievertretungs- und Technologieunternehmen mit Sitz 
in Wien. Seit 1968 begleitet Stepan anspruchsvolle Industriekunden mit Maschinen, Materialien, Beratung, Service und 
Support. Das Unternehmen ist in den Geschäftsfeldern Leiterplatte, Elektronik, Drucktechnik, Intralogistics 4.0 sowie 
bereichsübergreifende Produkte aktiv und verbindet internationale Herstellerpartnerschaften mit technischer Beratung, 
Projektbegleitung und verlässlichem Customer Care. 

Ihre Zukunft bei Stepan 
Als Teil der Finanzbuchhaltung sorgen Sie dafür, dass Zahlen, Prozesse und Fristen zuverlässig zusammenlaufen. Sie 
arbeiten genau, strukturiert und eigenverantwortlich und unterstützen die Geschäftsführung sowie interne Bereiche mit 
aussagekräftigen Finanzinformationen. 

Arbeitsort Wien / je nach Position Außendienst 
Arbeitszeit Vollzeit 38,5 h 
Homeoffice Kein Homeoffice vorgesehen 
Reisetätigkeit Keine regelmäßige Reisetätigkeit 
Ausstattung Firmenhandy 
Mobilität Kein Firmenwagen vorgesehen 

 

Ihre Aufgaben 
• Laufende Buchhaltung inklusive Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs und laufende Kontenabstimmung 
• Erstellung und Vorbereitung der Umsatzsteuervoranmeldungen 
• Mitarbeit bei Monatsabschlüssen und Vorbereitung des Jahresabschlusses 
• Unterstützung im Controlling sowie bei Auswertungen und Reports 
• Zusammenarbeit mit Steuerberatung, Geschäftsführung und internen Abteilungen 
• Arbeiten mit BMD sowie NCTS; Optimierung und Pflege buchhalterischer Prozesse 
• Personalverrechnung als Zusatzaufgabe von Vorteil, jedoch keine zwingende Voraussetzung 

Was Sie mitbringen 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Buchhalterprüfung oder vergleichbare Qualifikation 
• Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung, idealerweise in einem Handels- oder Industrieumfeld 
• Sicherer Umgang mit BMD; Erfahrung mit NCTS von Vorteil 
• Sehr gutes Zahlenverständnis, Genauigkeit und Verlässlichkeit 
• Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Sehr gute Deutschkenntnisse; Englischkenntnisse von Vorteil 

 
 



Was Sie bei uns erwartet 
• Verantwortungsvolle Buchhaltungsrolle mit breitem Aufgabenbereich 
• Gleitzeit, Jobticket sowie Firmenhandy 
• Stabile langfristige Perspektive in einem familiengeführten Unternehmen 
• Kurze Wege zu Geschäftsführung und Fachbereichen 
• Weiterbildung und Möglichkeit zur fachlichen Weiterentwicklung 

Vergütung 
Für diese Position ist ein marktkonformes Monatsbruttogehalt vorgesehen. Die konkrete Einstufung erfolgt gemäß 
Kollektivvertrag Handel und orientiert sich an Qualifikation, Erfahrung und Verantwortungsumfang. Eine Überzahlung ist 
je nach Profil vorgesehen. 

Bewerbung 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, möglichem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung an 
hr@stepan.at 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
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